Seminar-Angebote

1. Halbjahr 2017




Kursiibersicht

-

Excel Einfihrung

- 31.01.17, 25.04.17
Excel Aufbau 1

- 14.02.17, 09.05.17
Excel Aufbau 2

- 07.03.17, 23.05.17
Excel Aufbau 3

- 14.03.17, 13.06.17
Excel Expertenkurs 1

- 27.06.17
Excel Expertenkurs 2

- 04.07.17

Excel Pivot-Tabellen und Listenverwaltung (Spezial)

- 30.03.17, 11.07.17
PowerPoint Grundlagen
- 21.03.17, 30.05.17
PowerPoint Aufbau
- 28.03.17, 20.06.17
Access Einfihrung
- 04.04.17
Access Aufbau 1
- 02.05.17
Access Aufbau 2
- 16.05.17
Word fur Windows Einfuhrung
- 24.01.17
Word fur Windows Aufbau 1
- 07.02.17
Word fur Windows Aufbau 2
- 21.02.17
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Neuer Schulungsort!

» Wir sind umgezogen.

Ab Sommer 2016 finden alle
Schulungen im Gebaude 14b in
Koln-Porz statt.

Wir freuen uns, Sie in unseren
neuen Raumen begriufen zu
durfen.




Einfllhrung in die
Tabellenkalkulation
Excel 2010

. Zielgruppe:
- Einsteiger in die Tabellenkalkulation

+ Lerninhalte:
- Einfihrung in Office 2010
- Umgang mit Dateien
- Eingeben einfacher Formeln
- Formatierungsmaoglichkeiten
- EinfUihrung in Funktionen
- EinfUhrung Diagramme

. Teilnehmerzahl:
- 3 -12 Teilnehmer

« Kurstermin:

- Dienstag, 31.01.2017 15:00 Uhr - 19:00 Uhr
- Dienstag, 25.04.2017 15:00 Uhr - 19:00 Uhr
v Kursort:

= PC-Schulungsraum in der Lehrwerkstatt, Geb.14, Kéln-Porz

. Dozent:
- Ralf Lattenkamp

+ Teilnahmegebuhr:
- 65,00 €, zzgl. 19% MwSt.
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Tabellenkalkulation
Aufbaukurs 1
Excel 2010

L

Zielgruppe:
- Anwender, die schon grundlegende Kenntnisse der

Tabellenkalkulation besitzen
und ihre Kenntnisse vertiefen méchten

Lerninhalte:
- Unterschiedliche Bezugsarten in Excel
- Weiterfuhrende Kalkulationsfunktionen
- Logische Funktionen, entscheiden mit Excel
- Fortgeschrittene Formatierungsmadglichkeiten
- Erstellen professioneller Diagramme

Teilnehmerzahl:
- 3 -12 Teilnehmer

Kurstermine:
- Dienstag, 14.02.2017 15:00 Uhr - 19:00 Uhr
- Dienstag, 09.05.2017 15:00 Uhr - 19:00 Uhr

Kursort:

- PC-Schulungsraum in der Lehrwerkstatt, Geb.14, KéIn-
Porz

Dozent:
- Ralf Lattenkamp

Teilnahmegebuhr:
- 65,00 €, zzgl. 19% MwSt.
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Tabellenkalkulation
Aufbaukurs 2
Excel 2010

. Zielgruppe:
- Anwender, die schon fortgeschrittene Kenntnisse der
Tabellenkalkulation besitzen

+ Lerninhalte:
- Rechnen mit Tagesdaten
- Weiterfuhrende Kalkulationsfunktionen
- Erweiterte logische Funktionen
- Such- / Matrixfunktionen (Einfuhrung)
- Arbeiten mit mehreren Tabellenblattern (Einfihrung)

. Teilnehmerzahl:
- 3 -12 Teilnehmer

+ Kurstermine:
- Dienstag, 07.03.2017 15:00 Uhr - 19:00 Uhr
- Dienstag, 23.05.2017 15:00 Uhr - 19:00 Uhr

+« Kursort:

- PC-Schulungsraum in der Lehrwerkstatt, Geb.14, KdIn-
Porz

+ Dozent:
- Ralf Lattenkamp

+ Teilnahmegebuhr:
- 0,
65,00 €, zzgl. 19% MwSt. Compulelo
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Tabellenkalkulation
Aufbaukurs 3
Excel 2010

L

Zielgruppe:
- Anwender, die schon fortgeschrittene Kenntnisse der
Tabellenkalkulation besitzen

Lerninhalte:
- Vertiefung Such- / Matrixfunktionen
- Arbeiten mit mehreren Tabellenblattern (Arbeitsmappen)
- Aufzeichnen von Makros (Einfihrung)
- Finanzmathematische Funktionen
- Zusatzfunktion Solver

Teilnehmerzahl:
- 3 -12 Teilnehmer

Kurstermine:
- Dienstag, 14.03.2017 15:00 Uhr - 19:00 Uhr
- Dienstag, 13.06.2017 15:00 Uhr - 19:00 Uhr
Kursort:

- PC-Schulungsraum in der Lehrwerkstatt, Geb.14, Kéln-Porz

Dozent:
- Ralf Lattenkamp

Teilnahmegebuhr:
- 65,00 €, zzgl. 19% MwSt.

Compul—le'p




Tabellenkalkulation
Expertenkurs 1
Excel 2010

L

Zielgruppe:
- Anwender, die schon fortgeschrittene Kenntnisse der
Tabellenkalkulation besitzen
und sich fur die Mdglichkeiten der Automation ihrer Arbeit
interessieren.

Lerninhalte:
- Steuerelemente in Tabellen
- Aufzeichnung von Makros/Modulen
- Bearbeiten aufgezeichneter Makros/Module
- Objektorientierung in VBA
- Umgang mit Variablen

Teilnehmerzahl:
- 3 -12 Teilnehmer

Kurstermine:
- Dienstag, 27.06.2017 15:00 Uhr - 19:00 Uhr

Kursort:
- PC-Schulungsraum in der Lehrwerkstatt, Geb.14, Kéln-Porz

Dozent:
- Ralf Lattenkamp

Teilnahmegebuhr:
- 65,00 €, zzgl. 19% MwSt.
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Tabellenkalkulation
Expertenkurs 2
Excel 2010

.

Zielgruppe:
- Anwender, die schon fortgeschrittene Kenntnisse der
Tabellenkalkulation besitzen
und sich fur die Méglichkeiten der Automation ihrer Arbeit
interessieren.

Lerninhalte:
- Bearbeiten aufgezeichneter Makros/Module
- Verzweigungen und Schleifen
- Umgang mit Variablen
- Erstellen eigener Module
- Benutzerdefinierte Dialogfelder
- Erweitern von Excel durch benutzerdefinierte Funktionen

Teilnehmerzahl:
- 3 - 12 Teilnehmer

Kurstermine:
- Dienstag, 04.07.2017 15:00 Uhr - 19:00 Uhr

Kursort:
- PC-Schulungsraum in der Lehrwerkstatt, Geb.14, KéIn-Porz

Dozent:
- Ralf Lattenkamp

Teilnahmegebuhr:
- 65,00 €, zzgl. 19% MwSt.
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Excel Pivot-Tabellen und
Listenverwaltung (Spezial)

Zielgruppe:
- Personen, die sich mit umfangreichen Listen/Tabellen
beschaftigen und Informationen bequem daraus gewinnen
maéchten.

T

+ Lerninhalte:
- Pivot-Tabellen erstellen und bearbeiten
- Pivot-Charts
- Verknupfungen in Tabellen
- SummeWenn-Funktion
- Datenbankfunktionen in Excel
- AutoFilter und Spezial-Filter

+« Teilnehmerzahl:
- 3 -12 Teilnehmer

+ Kurstermine:

- Donnerstag, 30.03.2017 15:00 Uhr - 19:00 Uhr
- Dienstag, 11.07.2017 15:00 Uhr - 19:00 Uhr
+ Kursort:

- PC-Schulungsraum in der Lehrwerkstatt, Geb.14, KéIn-Porz

+ Dozent:
- Ralf Lattenkamp

+ Teilnahmegebuhr:
- 65,00 €, zzgl. 19% MwSt. Compulelp
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Powerpoint 2010

Grundlagen
. Zielgruppe:
- Dieses Seminar wendet sich an Einsteiger im Bereich
Prasentation.

+ Lerninhalte:
- Konzepte erfolgreichen Prasentierens
- Die richtige Farbwahl
- Gestaltung einzelner Folien
- ClipArts und Grafiken
- Diagramme erstellen
- Organisationsdiagramme
- Umgang mit Grafikobjekten
- Anordnung von Objekten auf einer Folie

+« Teilnehmerzahl:
- 3 -12 Teilnehmer

+ Kurstermin:

- Dienstag, 21.03.2017 15:00 Uhr - 19:00 Uhr
- Dienstag, 30.05.2017 15:00 Uhr - 19:00 Uhr
+ Kursort:

= PC-Schulungsraum in der Lehrwerkstatt, Geb.14, KéIn-Porz

+ Dozent:
- Ralf Lattenkamp

+ Teilnahmegebihr:
- 65,00 €, zzgl. 19% MwSt. Compulelp
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Powerpoint 2010
Aufbau

. Zielgruppe:
- Dieses Seminar wendet sich an Fortgeschrittene im Bereich
Prasentation.

+ Lerninhalte:
- Vertiefung der Inhalte aus dem Grundlagenkurs
- Masterfolien erstellen und bearbeiten
- Datenaustausch mit Excel und Word

- Prasentationen fur Druck, Overhead und Bildschirm/Beamer
optimieren.

- Prasentationslayouts
- Ubergénge und Animationen
- Prasentationen weitergeben

+« Teilnehmerzahl:
- 3 -12 Teilnehmer

+ Kurstermin:
- Dienstag, 28.03.2017 15:00 Uhr - 19:00 Uhr
- Dienstag, 20.06.2017 15:00 Uhr - 19:00 Uhr

+ Kursort:
= PC-Schulungsraum in der Lehrwerkstatt, Geb.14, KéIn-Porz

+ Dozent:
- Ralf Lattenkamp

. Teilnahmegebuhr:
- 65,00 €, zzgl. 19% MwSt.
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Access 2010
Einflihrung

L

Zielgruppe:
- Dieses Seminar wendet sich an Einsteiger im Bereich
Datenbanken.

Lerninhalte:
- Einfuhrung in die Datenbanktheorie
- Vorstellen der Access-Umgebung
- Der Tabellenentwurf
- Felddatentypen
- Feldeigenschaften
- Auto-Formular, Auto-Bericht
- Einfuhrung Abfragen

Teilnehmerzahl:
- 3-12 Teilnehmer

Kurstermin:
- Dienstag, 04.04.2017 15:00 Uhr - 19:00 Uhr

Kursort:

- PC-Schulungsraum in der Lehrwerkstatt, Geb.14, KéIn-
Porz

Dozent:
- Ralf Lattenkamp

Teilnahmegebuhr:
- 65,00 €, zzgl. 19% MwSt. Compul-lelp
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Access 2010
Aufbau 1

. Zielgruppe:
- Dieses Seminar wendet sich an Fortgeschrittene im Bereich
Datenbanken.

+ Lerninhalte:
- Vertiefung der Inhalte aus dem Grundlagenkurs
- Fortgeschrittene Abfragetechniken
- Aktualisierungsabfragen
- Léschabfragen
- Aggregatfunktionen
- Berechnete Felder und Parameter
- Auto-Formulare
- Auto-Berichte

+« Teilnehmerzahl:
- 3 -12 Teilnehmer

+ Kurstermin:
- Dienstag, 02.05.2017 15:00 Uhr - 19:00 Uhr

+ Kursort:
- PC-Schulungsraum in der Lehrwerkstatt, Geb.14, Kéln-Porz

+ Dozent:
- Ralf Lattenkamp

+ Teilnahmegebuhr:
- 65,00 €, zzgl. 19% MwSt.

Compul—le'p
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Access 2010
Aufbau 2

. Zielgruppe:

- Dieses Seminar wendet sich an Fortgeschrittene im Bereich
Datenbanken.

+« Lerninhalte:

- Vertiefung der Inhalte aus dem Aufbaukurs 1
- Abfragetechniken vertiefen

- Formular-Assistent

- Formulare selber gestalten

- Berichts-Assistent

- Berichte selber gestalten

+« Teilnehmerzahl:
- 3 -12 Teilnehmer

+ Kurstermin:
- Dienstag, 16.05.2017 15:00 Uhr - 19:00 Uhr

+ Kursort:
- PC-Schulungsraum in der Lehrwerkstatt, Geb.14, Kéln-Porz

+ Dozent:
- Ralf Lattenkamp

+ Teilnahmegebuhr:
- 65,00 €, zzgl. 19% MwSt.
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Word fiir Windows
(Einfilhrung)

.

Zielgruppe:
- Einsteiger in die Textverarbeitung am Computer und Umsteiger von
der Schreibmaschine, sowie Neueinsteiger in die EDV

Lerninhalte:
- Kurze Einfuhrung in den Windows-Desktop
- Umgang mit Dateien
- Texteingabe und einfache Formatierungen
- Eingabehilfen: Rechtschreibung, Silbentrennung, Autokorrektur,...
- Erstellen von Geschéaftskorrespondenz
- Layout-Mdglichkeiten

Teilnehmerzahl:
- 3 -12 Teilnehmer

Kurstermine:
- Dienstag, 24.01.2017 15:00 Uhr - 19:00 Uhr

Kursort:
= PC-Schulungsraum in der Lehrwerkstatt, Geb.14, Kdin-Porz

Dozent:
- Ralf Lattenkamp

Teilnahmegebuhr:
- 65,00 €, zzgl. 19% MwSt.

Compul—le'p
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Word fir Windows Aufbau 1

+ Zielgruppe:
- Personen, die ihre Kenntnisse in der Textverarbeitung vertiefen
mdchten

+ Lerninhalte:
- Verwendung von Textbausteinen (AutoText)
- Gestalten mit Tabellen
- Umgang mit Grafiken, ClipArts, Fotos, Zeichnungen
- Erstellen eigener Formulare
- Erstellen von Serienbriefen (Einfihrung)

. Teilnehmerzahl:
- 3 -12 Teilnehmer

« Kurstermine:
- Dienstag, 07.02.2017 15:00 Uhr - 19:00 Uhr

+ Kursort:
= PC-Schulungsraum in der Lehrwerkstatt, Geb.14, Kdin-Porz

+ Dozent:
- Ralf Lattenkamp

. Teilnahmegebihr:
- 65,00 €, zzgl. 19% MwSt.

Compul—le'p
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Word fir Windows Aufbau 2

+ Zielgruppe:
- Personen, die schon fortgeschrittene Kenntnisse in der
Textverarbeitung besitzen.

+ Lerninhalte:
- Verknupfungen und Objekte
- Importieren und Bearbeiten von Grafiken und Tabellen
- Erstellen von Formularvordrucken
- Zeitungssatz
- Felder und Feldfunktionen
- Dokumentvorlagen
- Aufzeichnen von Makros
- Felder und Feldfunktionen
- Dokumentvorlagen

. Teilnehmerzahl:
- 3 -12 Teilnehmer

« Kurstermine:
- Dienstag, 21.02.2017 15:00 Uhr - 19:00 Uhr

+ Kursort:
= PC-Schulungsraum in der Lehrwerkstatt, Geb.14, Kdin-Porz

+ Dozent:
- Ralf Lattenkamp

. Teilnahmegebihr:
- 65,00 €, zzgl. 19% MwSt. Compulelo
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Zusatzangebote

» Auch Uber unser Standardangebot hinaus,
erarbeiten wir gerne mit lhnen zusammen
maldgeschneiderte Schulungen/Seminare.

» Sie haben ein Problem am Arbeitsplatz? Sprechen
Sie mit uns. Wir kommen gerne zu lhnen und
schaffen Lésungen direkt vor Ort.

» Unser Standardangebot ist auf die gangigen Office-
Programme ausgerichtet. Gerne bieten wir Ihnen
kompetente Hilfe auch in anderen
Problemstellungen, wie:

- Erstellen einer Webprasenz

o Sicherheitsrisiken im Internet

> Virenproblematik und Losungen

o Effizienter Einsatz von Scanner und Digitalkamera
- Email, aber richtig

> Etc.

» Sie argern sich, dass Sie standig wiederkehrende
Arbeitsschritte in Ihrem Office-Programm
durchfihren missen?

Wir schreiben Ihnen gerne ein Programm, dass
Ihnen diese Arbeit abnimmt!

Compul—le'p
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Anmeldung

Wir freuen uns auf Thre Anmeldung!

CompuHe|p
| v'Seminare
v Beratung
v’ Losungen
Ralf Lattenkamp Tel. +49 22 02 94 05 32
Bensberger Str. 99 Mobil +49 162 56 56 52 3
51469 B. Gladbach Mail lattenkamp@chelp.de
Web www.chelp.de

Naturlich durfen Sie das Telefon benutzen, aber
am schnellsten und effektivsten erreichen Sie uns per Mail:

LATTENKAMP@CHELP.DE

Wir freuen uns auf Ihre Anfrage!!! Compul—|e|p
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